
本学学生の学歴等の照会について 

大阪女学院大学・短期大学では、個人情報保護の観点より、卒業生・退学者・在学生（以降、「本学学生」）の学歴等を

本人の同意なしに開示することはありません。本学学生の学歴等の確認をご希望の場合は、まず初めに、学生本人に

対し卒業証明書、成績証明書など必要な証明書の提出を求め、それをもって確認を行ってください。 

 

経歴調査会社等に対しては、学生本人が提出した情報の正確性や本学が発行した各種証明書等の信憑性について

下記の手順で確認、回答いたします。（以下「学歴照会」）  

学歴照会の前提条件 

本学学生が貴社に対する個人情報の開示に同意し、本学が直接その意思を確認すること。 

学歴照会の方法 

１．本学学生に本学へ直接連絡するようお伝えください。本学学生が貴社に対する個人情報の開示に同意しているこ

とを確認いたします。 

２．以下の情報（書面）が記載、添付されていることをご確認の上、「申請先・お問い合わせ先」のメールアドレス

（ojjimu@wilmina.ac.jp）までお送りください。 

（1） 本学学生の署名が入った個人情報公開の同意書 

（2） 身分証明書の写し 

（3） 本学より発行された各種証明書等の写し 

（4） 返信先のメールアドレス 

 

学歴照会に対する回答 

原則として、記載されたメールアドレス（上記（4））に返信いたします。 

 

※回答までに 1週間以上かかる場合がありますので、ご了承ください。 

※本学の休業期間（夏季休業期間や冬季休業期間）は回答いたしかねます。 

また通常より時間を要することを予めご了承ください。 

※学歴に関連のない項目についての問合せには一切対応できません。 

※学歴に関する事項であったとしても回答できない場合があります。 

 

申請先・お問い合わせ先 

大阪女学院大学・短期大学 学生課 

  メールアドレス： ojjimu@wilmina.ac.jp 
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Regarding Inquiries About the Academic Records of Students 

of Osaka Jogakuin University and Osaka Jogakuin College 

 

In order to protect personal information, Osaka Jogakuin University and Osaka Jogakuin College will not disclose 

the academic records of graduates, students who have left the university, or current students (hereinafter referred 

to as "our university students") without the consent of the individual. If you wish to confirm the academic records 

of students of our university, first ask the student to submit the necessary certificates such as a graduation certificate 

and a transcript, and clarify those documents with them. We will confirm and respond to companies checking the 

submitted credentials according to the following procedure (hereinafter referred to as "Academic Record Inquiry") 

 

Prerequisites for Academic Record Inquiry 

 

The student of our institution agrees to the disclosure of her personal information to your company, and our 

university directly confirms that intention. 

 

How to inquire about Academic Record 

 

1. Tell the student to contact us directly. We will confirm that our student agrees to the disclosure of her 

personal information to your company. 

2. Ensure that the following information is included and attached, and then send it to the email address 

ojjimu@wilmina.ac.jp. 

a. Consent form for disclosure of personal information signed by the student      

b. Photocopy of identification (ID) 

c. Copies of the certificates issued by this university 

d. Email address to which the reply will be sent 

 

Responses to Academic Record Inquiries 

 

As a rule, we will reply to the email address provided (as in d above). 

● Please note that it may take more than a week to reply. 

● We cannot reply during the university's holidays (summer and winter holidays) and that it may take longer 

than expected to respond during this period. 

● We cannot respond to inquiries about items unrelated to academic background. 

● We may not be able to reply even if the item is related to academic background. 

 

Application/Inquiries 

Osaka Jogakuin University/College, Student Affairs Division 

Email address: ojjimu@wilmina.ac.jp 
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